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1. Redaktionsbereich

Der Redaktionsbereich fir die Website wird uber https://gruene-nrw.de/wp-admin aufgerufen.

Benutoarname

Passwort

'!'.-.Ecml-:ﬂﬂ-. = -

Passwort vergessen?

= Zuriick ru GRUNE NRW

Zur Anmeldung erhalt jeder Benutzer eine individuelle Kennung mit Password.

1.1 Benutzer-Rechte

Es gibt drei verschiedene Arten von Benutzern:

1. Mitarbeiter: Kann Artikel anlegen, aber nicht veroffentlichen. Veroffentlichte Artikel
konnen nicht bearbeitet werden.

2. Autor: Kann Artikel anlegen und veroffentlichen. Eigene Artikel kdnnen auch nach
Veroffentlichung bearbeitet werden.

3. Redakteur: Kann Artikel veroffentlichen und vorhandene Artikel bearbeiten - auch
Artikel anderer Benutzer.

4. Admin: Besitzt alle Rechte und kann auch neue Benutzer anlegen.


https://gruene-nrw.de/wp-admin
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2. Editor

s F

Der Editor von Wordpress ist sehr benutzerfreundlich und verstandlich. Die Funktionen sind
bekannt aus gangigen Textverarbeitungen wie Word. Trotzdem ein paar Hinweise:

Zitate: Werden Uber die Funktion ,Zitat“ eingefiligt. So werden Zitate auch semantisch
und fur Maschinen (z.B. Suchmaschinen) erkennbar ausgezeichnet.

Horizontale Linie: Praktisch,um auch optisch eine kleine Trennung einzufigen.
Formate: Hier konnen spezielle Formate ausgewahlt werden.

o Absatz-Einleitung: Fur den ersten Absatz im Artikel. Dieser wird dicker und etwas
grofRer dargestellt

o Link-Button: So wird aus einem normalen Link ein grof3erer Button

Absatz: Hier kann ausgewahlt werden, ob es sich um eine Uberschrift oder einen
normalen Absatz handelt. Im FlieRtext sollte niemals ,Uberschrift 1“ verwendet werden,
sondern Uberschrift 2 — 4. Wichtig: Uberschriften sind logisch verschachtelt - wie
Aufzahlungen. Beispiel:

1. Uberschrift 2
1. Uberschrift 3

2. Uberschrift 2
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2.1 Einfiigen von Fotos

Grafiken und Fotos fligt man tber den Button ,Dateien hinzufiigen® ein. Dabei kénnen
verschiedene Dinge ausgewahlt und eingestellt werden.

Grofde

Fiur den FlieRRtext bendtigen wir nicht alle der vorhandenen Grofien, sondern nur die
Folgenden:

* GroR - Bild wird Uber volle Breite des Beitrags eingefuigt
* Mittelgrof® - Bild wird Uber die Halfte der Breite des Beitrags eingefugt
Ausrichtung

Kommt eigentlich nur bei der Verwendung der Gréfe ,Mittelgrof?” in Frage. So kann gesteuert
werden, an welcher Seite der Text am Bild vorbei lauft.

Texte

* Der Alternativtext muss immer ausgefullt werden! Er wird angezeigt, wenn das Bild
nicht geladen werden kann oder Menschen keine Bilder sehen kdnnen (Stichwort:
Barrierefreiheit). Wie der Name sagt, ist es eine Alternative zum Foto. Der Text
beschreibt deshalb, was auf dem Foto zu sehen ist.

* Die Bildunterschrift ist optional. Sie wird direkt unter dem Foto angezeigt.
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Spezielles

Wenn es viele Bilder zu einem Beitrag gibt, bietet es sich an Bilder etwas aufgelockert
einzufligen.

Bild grof3

Bild mittelgrof3 - Bild mittelgrof3
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Runde Bilder

Fligt man ein Bild in der GroBe ,Thumbnail® ein (Quadratisch), gibt ihm die Ausrichtung ,links*
kann man zusatzlich die CSS Klasse ,rund” verwenden. Dies fihrt dazu, dass das Bild
abgerundet und mit leichtem Rahmen angezeigt wird:

— Paris: So war der UN-Klimagipfel

Wom 30, Movember bis zum 11, Derember 2015 fand in Paris die UN-Klimakonferenz (COP21)
statt. Wir mussen es schaffen, den globalen Temperaturanstieq aul allerhochstens ! Grad zu
begrenzen.

Daas stehit in Paris auf dem Spiel

F

Die CSS-Klasse wird wie folgt vergeben: Bild mit Grofe ,Thumbnail® und Ausrichtung ,Links”
in Artikel einfigen. Auf das Bild klicken und bearbeiten:

Bild-Dabasls W

Sarys e ey

PSLTIL LA b AT

IFHTTINTY DFTCAIN =
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3. Beitrage

Die Website besteht zu einem Grofteil aus aktuellen Beitragen, die in der Regel chronologisch
sortiert ausgegeben werden.

AKTUELLE NACHRICHTEN
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Eine vollstdndige Ubersicht aller Artikel der Kategorie ,Aktuelles’, chronologisch sortiert, ist
hier zu finden: https://gruene-nrw.de/archiv/


https://gruene-nrw.de/archiv/

BﬁNDNIS 90/DIE GRUNEN NRW
Offentlichkeitsarbeit

3.1. Stil und Schreibweisen

Auf die folgenden Dinge sollte in einem Text unbedingt verzichtet werden:

1. Statik und Nominalstil
Vermeiden: Worter mit ung-, heit- -keit. Beispiel: Lieber ,Alle lachten®, anstatt ,Es kam zu
Heiterkeit". Lieber: ,,Sie bewegten sich’, anstatt ,Sie setzen sich in Bewegung.’ Die

Formulierung wird so aktiver, personlicher und ruft starkere Bilder hervor.

2. Negationen
Meldungen zu Ereignissen mussen positiv berichtet werden, sofern moglich. Warum?
Das Gehirn verarbeitet Negationen nicht direkt und so entsteht im Kopf dennoch das
Bild dessen, was man eigentlich negieren mochte.
Einzige Ausnahme: Wenn sich die Aussage gegen vorhandenes Wissen richtet, dessen
Begriffe und Bedeutung bereits allgemein ,etabliert” sind. Zum Beispiel: ,PKW-Maut

kommt doch nicht”. Optimal jedoch: Begriffe finden, die ohne Negationen auskommen.

5. Fragen

Keine offenen Fragen oder Regiefragen.

4. Zitate
Dienen nicht zur Auflockerung eines Textes, sollten nur sparsam genutzt werden. Es

gilt: Nicht langer als 7 Sekunden oder 40 Worter.

5. Abstrakta
Alle Begriffe, die abstrakt sind, brauchen, um verstanden zu werden, eine
Transferleistung. Beispiel: Begriff ,Justiz’. Um Justiz zu verstehen, braucht man Wissen

uber dahinterliegende Prozesse und Strukturen (Uber das Gericht, Richter, Gesetze). Das
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hindert den Lesefluss und kann den Leser sogar komplett rausbringen.

6. Redundanz und Tautologie

Leser nicht mit einem Monolog langweilen und als Gefa begreifen,in den
Informationen einfach rein flieRen. Uberfliissige Worter sind nicht tiberflissig sondern

falsch. Negativbeispiel: ,Das rasse Wasser”

Daneben gelten ein paar grundsatzliche Regeln bei dem Verfassen von Beitragen:

Verwendung einer einfachen und verstandlichen Sprache. Keine Fremdwaorter oder
Fachbegriffe, bzw. nicht ohne diese zu erklaren.

Wir verwenden so oft starke Verben, wie nur moglich.

* Hauptworter werden nur kognitiv erfasst

¢ Verben werden auch emotional erfasst.

Wir schreiben im Aktiv.

o Beispiel: Statt ,Generationen die gehdrt und beteiligt werden” besser ,Generation

beteiligen und ihnen zuhéren”.

Verzicht von unnotigen Adjektiven vor Hauptwortern

o Oft ein Zeichen fir Unemotionalitat und Unsicherheit.

Der Artikel sollte mit Zwischeniiberschriften (Uberschrift 2 - 4) strukturiert werden.
Wir Duzen
Wir gendern: Leser*innen oder Leserinnen und Leser

Wir schreiben in der ,wir-Form* iiber uns: Wir GRUNEN wollen, unsere Landesvorsitzende,
etc.




BﬁNDNIS 90/DIE GRUNEN NRW
Offentlichkeitsarbeit

Im Fliefdtext sollten vorhandene Inhalte verlinkt werden. Dabei verlinken wir starke
Keywords oder kurze Satzteile. Niemals Worte wie ,hier” oder einfach nur die URL!

Schreibweise des Parteinamens:

Parteiname: BUNDNIS 90/DIE GRUNEN
In der Kurzform heifst es immer GRUNE oder die GRUNEN, aber nie DIE GRUNEN.
Unsere Parteimitglieder sind Grune bzw. die Grlinen, usw.

Grun als Adjektiv und Zuschreibung wird auch so benutzt: Der griine Kandidat, die
grune Bundesvorsitzende, grune Inhalte, usw.

Oder aber: Grunen-Spitzenkandidatin, Grunen-Vorsitzender, Grunen-Mitglieder, usw.

3.2 Aufbau eines Beitrags

1.Titel (Wiedererkennung)
Sehr kurz,im Idealfall maximal 60 Zeichen. Muss Aufmerksamkeit generieren.

Enthalt die Worter, mit der man die Informationen auch googlen wurde.
Verwendet Verben, die eine konkrete Handlung zeigen.

Baut auf vorhandene Erfahrungen und Wiedererkennung (Vorurteile, mediale
Erfahrungen) auf.

2. Teaser (Uberraschung)
Maximal 300 Zeichen. Muss Interesse fur den Artikel herstellen.

Nach der Wiedererkennung im Titel folgt die Uberraschung.

Uber Wiederspriiche. Beispiel: ,Seit Jahrzehnten forschen Wissenschaftler an einem
Impfstoff gegen Malaria. Jetzt zeigt sich: Dieser Weg war falsch.”

Uber Ausdifferenzierung. Beispiel: ,Seit Jahrzehnten forschen Wissenschaftler an einem
Impfstoff gegen Malaria. Jetzt zeigt sich: Es gibt wohlméglich bessere Wege "

Maximal 12 verschiedene Informationen, fir mehr bietet das Kurzzeit-Gedachtnis
keinen Platz.

10
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3. Artikelinhalt (Spannung)
Es gibt keine Langenbegrenzung. Langeweile entsteht nicht Uber Textlange, sondern Uber
schlechte Inhalte.

Interesse und Spannung sind unterschiedlich, weil sie in gegensadtzliche Richtungen
gehen:

@)

Der interessierte Mensch will immer mehr Wissen. Er ist dem Text hinterher, kann
das Lesen jederzeit kappen und irgendwann weiterlesen.

Der gespannte Leser befurchtet, was gleich noch passiert. Er ist dem Text voraus,
kann nicht aufhéren mit lesen.

Spannung wird Uber Kontraste erzeugt:

o

Kontrast zw. Anfang und Ende: Verifikation von Vermutungen (Prinzip ,Wer wird
Millionar®) oder Mitraten (Prinzip ,Tatort”: Wer ist der Morder?).

Kontrast zw. zwei Personen/Dingen: Wenn es keine Handlungsspannung gibt, da wir
keinen Prozess beobachten konnen, missen andere Wege gefunden werden. Zum
Beispiel Uber die Doppelbesetzung der Hauptrolle: Arbeitsalltag von zwei Personen
in verschiedenen Backereien, Test von unterschiedlichen Jeans-Marken, etc.

Kontrast zwischen Text und Leser: Wenn der Leser schon mit einer vorgefertigten
Haltung in den Text geht (Uber Wiedererkennung und vorhandene Erfahrungen),
diese aber im Widerspruch zum Text steht.

Um einen Einstieg in das Thema zu finden, gehen wir vom Konkreten in das Allgemeine
(Trichter). Aus dem Einzelfall (Feature) wird herausgezoomt auf das Ganze.

3.3 Weitere Beitrags-Formate

Um etwas Spannung und Abwechslung zu schaffen, gibt es neben einem normalen Beitrag
(siehe oben) noch weitere Moglichkeiten, einen Inhalt zu verarbeiten:

Pro & Contra: Gerade interessant bei kontroversen Themen. Wir suchen uns zwei
Mitglieder mit unterschiedlichen Standpunkten und lassen sie diese ausfihren.

Listen: Ein guter Weg, um viele Inhalte Ubersichtlich darzustellen. Z.B.,,Funf Fakten
zum Klimaschutz, die Du noch nicht kanntest” oder ,Die sieben besten Alltags-Tipps um
Strom zu sparen”.

1




BﬁNDNIS 90/DIE GRUNEN NRW
Offentlichkeitsarbeit

* Interview: Hier ist Vorsicht geboten, denn wenn Parteimitglieder andere
Parteimitglieder interviewen wird es sehr schnell langweilig. Besser: Personen
auBBerhalb der Partei fragen nach und das auch nicht zu brav. Auch ein Interview muss
einen Mehrwert bieten!

* Kommentare: Gerade fir aktuelle Debatten gut zu gebrauchen. Prominente
Parteimitglieder (vor allem unsere Landesvorsitzenden) verfassen einen subjektiven,
kurzen und emotionalen Kommentar zu einem aktuellen Ereignis.

12
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3.4 Beitrag anlegen

Um einen neuen Beitrag anzulegen klickt man im Redaktionsbereich in der Seitenleiste links
auf Beitrdge - Erstellen. Daraufhin 6ffnet sich der Dialog zum Anlegen eines neuen Artikels:

Meuen Beitrag ersoelien

yar g

ey gl

Die Vielzahl der Felder kann auf den allerersten Blick abschreckend sein, dabei sind sie relativ
selbst erklarend und immer sehr einfach zu bedienen.

 Titel: Uberschrift des Beitrags, so wie er auf der Seite erscheint

* Inhalt: Der Inhalt des Beitrags. Zum Kopieren aus Word bitte die Option ,als Text
einfligen” (Klemmbrett in der zweiten Zeile der Werkzeugleiste) nutzen.

13
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¢ Permalink: Die URL, unter der der Artikel zu finden sein wird. Sollte kurz, aber
aussagekraftig sein und Keywords sollten darin vorkommen. Steht am Ende ein ,-2) 0.A.
ist die URL schon vorhanden. Dann eine andere finden und ggf. auf doppelte Inhalte
prufen!

* Auszug (mittlere Spalte, unter dem Inhalte-Block): Individueller Teaser, der nur in
Artikelubersichten angezeigt wird. Wird ansonsten automatisch erstellt und nach 55
Wortern mit ,...." beendet. Sollte individuell befiillt werden!

In der Leiste rechts gibt es weitere Boxen:
* Box Veroffentlichen:

o Einstellen des Datums (vordatierte Beitrage werden erst in der Zukunft
veroffentlicht)

o Festlegen des Status (veroffentlicht oder Entwurf)

o Sichtbarkeit: Soll der Beitrag auf der Startseite unter dem Punkt ,Aktuelles”
angezeigt werden?

* Box Kategorie:

o Auswahl der Kategorie. In der Regel ,Aktuelles”. Bei einer Pressemitteilung oder
einem Beschluss die entsprechend andere Kategorie wahlen.

* Box Schlagworte:

o Werden von uns als Themen genutzt. Eine Ausdifferenzierung ist moglich, im
Idealfall wird aber ein vorhandenes Schlagwort genutzt

o Anzeige auf der Seite als Dachzeile (iiber der Uberschrift eines Artikels)
o Es sollte genau ein Schlagwort ausgewahlt werden. Nicht mehr, nicht weniger.
* Box Beitragsbild:

o Auswahl des Bildes, dass in der Artikellbersicht angezeigt wird und in der
Einzelansicht im Hintergrund.

14
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Suchmaschinenoptimierung

In der Mitte, unter dem Editor fiir den Inhalt, gibt es die Box ,wpSEQ", in der Einstellungen zur
Suchmaschinenoptimierung getroffen werden. Ist diese Box nicht da, sollte sie Uber den Reiter
,Optionen® (ganz oben rechts) eingeblendet werden. Die Felder Seitentitel und Beschreibung
sollten unbedingt ausgefiillt werden!

* Seitentitel: Wird im Browsertab angezeigt, von Google oder in der Facebook-Vorschau.
Maximal 60 Zeichen, auf keinen Fall langer! Langere Titel werden abgeschnitten und
deshalb nicht gelesen.

* Beschreibung: Kurze Beschreibung des Inhalts, maximal 140 Zeichen. Wird ebenfalls
von Google oder Facebook angezeigt.

Im Seitentitel und der Beschreibung sollten die Keywords genutzt werden, mit denen der
Artikel gefunden werden soll. Entweder um Titel oder der Beschreibung sollte zudem eine
Handlungsaufforderung erfolgen (z.B. ,Werde jetzt Mitglied!").

Das Feld Seitentitel (wie auch das Titelfeld des Beitrags) sind deshalb mit Google Suggest
verbunden, man sieht also die Vorschlagsliste aus dem Google-Suchfeld.

Beachten: Viele Menschen suchen nicht nur nach einzelnen Keywords (z.B. ,Klimaschutz®),
sondern nach einer Kombination (z.B. ,Klimaschutz NRW*) oder geben hdufig ganze Fragen ein
(z.B.,Was tut NRW fiir den Klimaschutz®).

Uber Google Trends (https://www.google.de/trends/?hl=de) ldsst sich zudem gut herausfinden,
wie stark verschiedene Keywords gesucht werden. So kann auch abgewogen werden, ob die
Verwendung eines bestimmten Keywords Sinn macht oder lieber ein anderes genutzt wird.

Wi [q {10}

Interesse im zeflichen Verlaut

15
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Beitragsformate

Es gibt auRerdem die Moglichkeit,zwischen verschiedenen Beitragsformaten auszuwahlen.
Die Formate finden sich in der rechten Spalte:

Beitragsformat i

* * Standard
Statusmitteilung

Chatprotokoll

Die Formate haben nur Auswirkungen darauf, wie das Beitragsbild angezeigt wird.

Standard - Bild hinter Artikel:

16
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Statusmitteilung - Bild im Artikel:

WAHL hHT FARTEI O MITMACHTH

_—

_g;ul:n

Nutzlich, falls z.B. Beitragsbild eine Grafik oder ein Sharepic ist.

Chatprotokoll - Ohne Bild:
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3.5 Open Graph/Twittercards

Scrollt man nach dem Feld wpSeo (Suchmaschinenoptimierung) noch etwas weiter runter,
gelangt man zum Bereich Open Graph bzw.zu den Twittercards. Die Felder werden bendtigt
wenn man seinen Beitrag bzw. Hompagelink bei Facebook und bei Twitter teilen mochte.
Open Graph bezieht sich dabei auf Facebook und Twittercards logischerweise auf Twitter.
Naturlich kdnnte man auch einfach bei Facebook den Link des Beitrags posten, dann zieht
sich Facebook aber ein eigenes Vorschaubild (oder auch einfach gar kein Bild) und die
Verlinkung sieht nicht ansprechend bzw. professionell aus. Bei Twitter wirde man sogar
einfach nur den Beitragslink sehen,den man dann extra anklicken musste. Mit Open Graph
und Twitter Cards kann man das Vorschaubild, den Beitragstitel und die Beschreibung selbst
definieren.

Zunachst zum Thema Open Graph. Als Beispiel soll ein Beitrag zum Frauenforum dienen, der
bei Facebook gepostet wurde.

b
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Kein Open Graph Ausgabe

Open Graph Seitentitel Warter: 4 | Zeichen: 70 - 32 = 38

Jetzt anmedden: Frauenforum 2016

Open Graph Beschreibung Wiarter: 20 / Zeichen: 160 - 122 = 28

A 10,0976 Tindet in Kdln das Fravenforum statt, In diesem Jahr dreht sich dabe alles um
geflichtete Frauen und Madchen,

Open Graph Vorschaubild

h!IDS-'HEII'U'I}I'IE!-ﬂm.ﬂcfﬂﬂlﬂi'ﬁ‘ﬁﬂ?m G-g-2 E_Fl'ill.ll}ﬁfﬂful'ﬁﬂ-jﬁrg
Bild auswihlen oder hochladen

Wie man sieht, kann man hier ganz genau bestimmen, wie die Verlinkung bei Facebook
aussehen soll. Man kann einen Seitentitel eingeben, eine Beschreibung und ein eigenes Bild
hochladen. Bei dem Bild ist ganz wichtig, dass es der von Facebook favorisierten Bildgrofie
1200 x 630px entsprechen sollte. Sonst ist das Bild nachher zu klein oder zu grofs.

Bei Facebook sah dann am Ende so aus:

Gaoposted von Amoba Voiga (7] - 28, August - €

@ BONDNIS 00/DIE GRONEN NRW hat sinen Link getet

WAS BRAUCHEN
S GEFLUCHTETE
., FRAUEN & |
“, MADCHEN?

Jetzt anmelden: Fravenforam 2016
Ay 10,0816 findet in Ko das Fravenforuem stall n diesem Jahe drahl sich daibai
alkes um pefilonietd Frawsn und Midchen.

NLOE | WON BUNDNES 2OTIE GRLINEMN MW

20
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Facebook holt sich, sobald man den Link postet, die eingetragenen Informationen. Wenn alle
Infos eingetragen sind, sollte man aber — bevor man den Link endgultig bei Facebook postet -
auf diese Seite gehen: https://developers.facebook.com/tools/debug/. Hier kann man seinen
Homepagelink eingeben und dann genau sehen, ob Facebook sich auch wirklich alle
notwendigen Infos holt. Wenn da alles gut aussieht, kann man seinen Beitrag bei Facebook
posten.

Fir die Twittercards gilt das gleiche Prinzip. Bei WordPress sieht das so aus:

Kaimn Twittercard Ausgabs
Twittercard Seltentitel Wirter: 4 | Zeichen: 70 - 22 = 38
Joizt ammelden: Frauanforum 2016

Twittercard Beschrelbung Wirter: 30 | Zeschanc 150 - 132 = 4

furm 100048018 findet in K8in das Frauendorum Statt. In diesem Jahe deeht sich dabei alles um
geflidchtete Frasen und Midchen.,

Twittercard Verschaubild

https:/igruene-nrw.de/dateien/20168-8-26_Fravenforum®.jpg

Hild auswidhiben cder hachladen

21
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Man kann dann auch hier wieder einen eigenen Titel, eine Beschreibung und ein Bild
auswahlen. Bei Twitter sieht das dann so aus, wenn man den Homepagelink eingibt:

B'S00Die Gendrser AW g e
Arm 10, September findet das Fravenforum in Kaln statt, Meldet such

an! sfraven finbegration

WAS BRAUCHEN
GEFLUCHTETE
y.. FRAUEN &
4 MADCHEN?

A

Jetzt anmelden: Fravenforum 2016
A TOUCH, 15 finghot b BN dlas Fravendorum siafl, in gesem Jahe gephf sich
dabet alles um gefidchiels Fraven und Madchen,

Hier empfiehlt es sich allerdings auch wieder auf https://cards-dev.twitter.com/validator
seinen Link zu Uberpriifen. Wenn dort ,Card loaded successfully” steht, hat alles geklappt und
man kann seinen Link bei Twitter posten.

3.5 Sharepic einbinden

Existiert zu einem Beitrag gleichzeitig ein Sharepic auf Facebook, macht es Sinn, dieses direkt
in den Beitrag mit einer Handlungsempfehlung einzubinden. Insbesondere wenn der Artikel
auch im Newsletter verlinkt wird, kann die Handlungsempfehlung noch fur etwas Viralitat
sorgen. So geht'’s:

1. Zuerst bendtigen wir den Link zum Post auf Facebook. Dazu auf
https://facebook.com/gruenenrw den entsprechenden Beitrag identifizieren und auf
die Datumsangabe klicken. Wir werden nun zur Einzelansicht des Beitrags auf
Facebook weitergeleitet. Die Adresszeile im Browser kopieren wir. Beispiel:
https://www.facebook.com/gruenenrw/photos/a.85559089724.79432.20672124724/1
0153705717609725/

2. Nun mussen wir daraus eine URL generieren, die automatisch den ,Share-Dialog” fiir
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diesen Beitrag auf Facebook 6ffnet. Die Grundlage dafur bietet die Share-URL-Api von
Facebook: http://www.facebook.com/sharer/sharer.php?u=HIERDERLINK

Wir ersetzen also die Variable ,HIERDERLINK" durch die oben kopierte URL un
bekommen das brauchbare Ergebnis:

http://www.facebook.com/sharer/sharer.php?
u=https://www.facebook.com/gruenenrw/photos/a.85559089724.79432.20672124724/
10153705717609725/

3. Im Artikel auf der Website das Bild in der GroRe ,groR” im Artikel einbinden. Als Link
wahlen wir ,benutzerdefinierte URL" und fligen die im Schritt 2 erstellte URL ein.

4. Unter dem Bild noch einen Link mit Text ,Teile die Botschaft auf Facebook”anlegen, als
Linkziel wieder die generierte URL. Unter Format dann ,Link-Button® auswahlen.

S R S AL B S L N LSS I

W'l Tr die & rdetat i abe 2edninhl prewnelh
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4. Seiten

Seiten funktionieren ahnlich wie Beitrage, unterscheiden sich jedoch. Sie haben kein Datum
oder eine Kategorie und sind deshalb fur allgemeingultigere Inhalte geeignet.

Beispiel:
» ,Landesgeschaftsstelle” mit Infos zu Mitarbeiter*innen und Anfahrt ist eine Seite.

* Die letzte Pressemitteilung vom 5.Januar ist ein Beitrag.

4] Seiten-Formate

Es gibt unterschiedliche Seiten-Formate. Diese werden ausgewahlt, wenn man in den
Seiteneigenschaften in der Box ,Attribute” ein entsprechendes ,Seitentemplate” wahlt.

Die verschiedenen Optionen werden hier dargestellt.

. -
ﬁ L
i =
ISTORIE
sakpang u " L

oo it t] v Buatiua i vt BIPHDNLS S THE IR OIHEN HEW.

SATZUNGEN & CO.

Fraibe s aiue
b= 1] g L regrdar el
dat Prassess insiar balle & Farted

Finansardnissg
Bawinzdoeil dar Reipung Begelang dar Fizanrer bilmber - Briirkge, Sprodm. Rastiichs
Toidlisa rubrowsg Maboldbrir ke o

Lasdeiie bisdice richlasedrnang
Berisndoel der Reipurg Dir Ondzoag des Lesdeschird sgrrichin, sl welcher inrepartaliche
Finikgkeilern griegeil sarden

Standardtemplate ohne Hintergrundbild. Kleiner Inhaltsbereich, rechts die Infospalte.
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ﬁ GRUNE NRW “) PARTEI O MITMACHEN

WAHLPROGRAMM

Griiner Zukunfisplan: Update 2012 - Unsere Schwerpunkie | H I STE}E I E = AT
T gy prer e Loanps BT pa dem Minoerssdn dan Lesdiags J0L2 =

|
o L5 Frrdh (P i Hmet L Peguban] Pl rrdd Wi, e et A Dot W P D e Sk S L DD o et TR S L I

wrrinen kfnren - virlen Bleb® sber noch nu b Deshsll sibadlinimen wis den Subunfisplon 2000 mei dawem Update: mis
Fipt Wi el Projeinm, Nieebh SO0l ef ufell 0 WL, mebl e7hin. il tong At HIDW fu phefreenps!

ar

EPENBE.';:,..
FURG UiN

L]
Standardtemplate mit Hintergrundbild: Wie oben. Im Hintergrund wird jedoch ein Bild
angezeigt, der Inhalt rlickt deshalb ein Stuck weiter runter.
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POSITICHENH | VPARTEL ©,  MITMACHEN

FLUCHTLINGE
|

Fiir eine echte Willkommenskultur und Perspektiven
Wibweril thred mameatan wber 10 Hilisaen Momichen ael dor Flaghl Sie Abeen v Mot und p L1 . T g wred Tivead, wad

it HOsa st i s gﬂhﬁrﬂﬂﬂhﬂmﬂmﬂwﬁnﬂhvhlwmﬁwm:&rim
Mﬂﬂmlﬂ“qﬂl*ﬂrﬂﬂﬂmmmmmeﬁlwﬂ At g e wrridifd b

[

2 P herigh W g LT b e P Lk andecis

el i Pripain i B -
§ P i AT L R ) o R L T i, e e, ek el Timetd 4 2 Mia PELateribr Bl il Ll 24
Endiort Busi % it ind Vil Pt mrid L] Pt Kb P (P n row s R | - ECELE

Fiar ein buntes MEWW

J-nh-rﬂ e Jinalrnld-rﬂ Ill-“ﬂ.hrnmm-'ﬁ' B 0BG Ly o garmprrgey
Beaiquland -

7]

il e

Landlngpage GroBer Inhaltsberelch kelne Seitenleiste. Der Seitentitel liegt im Storer.
Optional kénnen unter der Box ,Kategorien® (unterhalb des Editors) Schlagworte eingegeben
werden. Die entsprechenden Artikel werden dann aufgelistet.
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-ﬁ GRIINE HRW FARTEL G MITMACHEN

Startseite mit Widgets: Eigentlich nur fir die Startseite gedacht. Die drei Kacheln werden
uber eine Seitenleiste gepflegt. Darunter Tabs mit verschiedenen Inhalten (Nachrichten,
Pressemitteilungen, Termine) und einer eigenen, individuellen Infospalte.
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FOSITIONEH WAHL 3017 FARTELI 4 MITMACHEN

SPENDEN m m m

ERFAHRE MEHR

L =78 - A

Startseite - Kampagnen: Startseite mit Vollbild, verschiedenen Spendénoptionen,Widgets und
vielem mehr. Ist wesentlich ausdifferenzierter als die normale Startseite. Die einzelnen Boxen
werden Uber ,Widgets” gesteuert.
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TERM INE

vaf LY unbefwidil [0 daistem Kaliades !l.'.i-.'l.!:F_J!:Hr'-:::l!'.l.:-'nIr|=...'.-.'ur:l:rEI.'.'iEh'r-ir:'.'l'Jul

Meue Veranstaltungen per E-Mail

I Read”

" OKOFONDS Vergaberat
08.0915 }, Sitzang e CROFOMITS Vesqaberat 2015

L L L LT T Hae— LN PRy 2

L|stenanS|cht Inhaltsbereich ohne Hlntergrund Z.b. fiir. Auﬂlstung der Termine.
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L ortwe wmw POSITIONEN  PARTEI @  MITMACHEN

R

Story: Spezial-Format fur das Erzahlen einer Geschichte im Scrolly-Telling-Format. Mehr dazu
im folgenden Abschnitt.
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4.2 Storys

Ein spezielles Format, um sehr grof3flachig und bildgewaltig eine Geschichte zu erzahlen.
* Hintergrundbild: Das Bild zum Start der Seite (Vollflachig)
* Auszug: Der Text der dort uber dem Bild steht.

Die weiteren Bereiche werden Uber sogenannte Shortcodes befullt. Diese werden einfach in
den Editor des Textes an der entsprechenden Stelle eingefugt.

Bild iiber die volle Bildschirmgrofie:

[parallax hintergrundbild="https://gruene-nrw.de/dateien/Gruene-Hersel-1979.jpg"
vollbild="true"]

Bild im Hintergrund (nicht Vollbild):

[parallax hintergrundbild="https://gruene-nrw.de/dateien/Gruene-Hersel-1979.jpg"]

Festlegen von individueller Schriftfarbe und individueller Hintergrundfarbe:

[parallax hintergrundfarbe="ffffff" schriftfarbe="333333"]

Wird in einem Bereich mit Bild im Hintergrund (kein Vollbild) kein Text eingefugt, empfiehlt es
sich einen ,Puffer” einzusetzen, damit trotzdem etwas vom Bild zu sehen ist:

[parallax hintergrundbild="https://gruene-nrw.de/dateien/20080105-IMG_2413.jpg"]

[abstand]

Jedem Bereich kann aufRerdem noch eine ID gegeben werden. Damit kann die interne
Navigation angesprochen werden:

[parallax hintergrundfarbe="ffffff" schriftfarbe="333333" id="gruendung’]
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Navigation

Optional erscheint an der Seite links eine unauffallige Navigation. Diese wird individuell
befiillt, Gber die Box ,Inhalt” (unterhalb des Editors).

Der Inhalt muss so aussehen:

<li><a href="#header">Start</a></li>

* START

GRUNDUNG
» GARZWEILER
& COMEBACK

<li><a href="#gruendung”>Griindung</a></li>
<li><a href="#garzweiler">Garzweiler</a></li>

<li><a href="#comeback">Comeback</a></li>

Der Text hinter der Raute spiegelt die id wieder, die per Shortcode vergeben werden kann. Die

ID sollte immer kleingeschrieben, kurz, ohne leerzeichen und ohne Umlaute sein.
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5. Weitere Inhalts-Typen

Daneben gibt es die weitere Formen von Inhalten, die angelegt werden kdnnen.

Jeder Inhalts-Typ verfugt unterhalb des Editor-Feldes auch uber spezielle Felder, die
ausgefullt werden konnen.Zu jedem Feld existiert jedoch eine Beschreibung, so dass diese
sehr selbsterklarend sind.

5.1 Termine

Zur Anzeige im Kalender. Termine werden chronologisch sortiert angezeigt, haben ein Start-
und End-Datum und eine Start- und Endzeit. Termine haben einen Ort und konnen auch auf
einer Karte verortet werden.

Termine verfigen zudem uber eigene Kategorien, so dass diese auch strukturiert ausgegeben
werden konnen (z.B. nur Termine mit der Kategorie ,Arbeitsgemeinschaften®).

Anzeigen von Termine:

[wpcalendar anzahl="20"]

Oder mit Kategorie:

[wpcalendar kat="parteitage”]
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5.2 Personen

Alle naturlichen Personen,z.B. Mitarbeiter, Vorstand oder Reservelisten. Verfligen ebenfalls
Uber eine eigene Taxonomie, Uiber die sie strukturiert werden kdnnen (,Abteilungen®).

Ob der Detail-Link zu einer Person angezeigt wird, bestimmt alleine das entsprechende
Hakchen in den Einstellungen der Person. Nicht jede Ansicht unterstitzt dies aber.

Anzeige von Personen im Stil ,TJeam":

O @

Edith Steuten Veronika Hentschel Gunnar Risse Qliver Koch
Liiein ded Hilgtesmann Gess hafisfamnang Aty e (L e & il s P Proopa i gl Pt
Lanthesprihafivine e A wevenili bebadi el igruene: & goninai Fride fDanete frw o = ot e B G Lb ot - Fhw .
B edinthibecben T e rrv e ] o=l® [PI1) 38 £566 <14 ol (318} 38 6584 <12
L vl 2115 36 684 13 oedd (TE1) 3B 655 1B

i iy
fi
Benjamin Jopen Rebecca Acar Mirco Steffens Roland Lang
oo denator SErategieprodery Eampagraen & MEarbeiter (ferglhiop S Larbeit Grafic £ 0F
w0317, Rl Cinding etpritkcdopd parbett el ampagnen 52 rolandd Lang B i
K reranat bt 3 gt - e e EA mérca stelens grusns- &, 49 (211} 19 656 -15
=] L s43 [T11) 58 565 LB iy e
[ 4, =45 [711] 58 &56 -18

L +49 {1115 BB 664 -11

[team abteilung="lgs"]
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Anzeigen von Personen im Stil ,GLV® (mit Funktion):

[glv abteilung="GLV"] Sortierung erfolgt tiber das Feld Sortierung

A 4

| i
.r.‘.‘*_l |

Mona Meubaur Sven Lehmann

Mo (o sen D4 CGneT i HerE ufd Versoand

Lande S tiEne ey dev GRAUNEN Bk, Rbseindieader, ELdogdes
‘Welrverbetderer, Triumer Ll

dedisL, Hedoain, FEmintt und

MR
000
0000

& @

Marianne Weild

Woligang Rettich

Buryerinn i Duisseldan. Paliticise

"-\.ﬂ'""' i Lrif ot ‘S-' L vieleh eseh
grunakLiv, modh irner ofen T
Rt LSt wiid

Lis IR ETEL i

Anzeigen von Personen im Stil ,Landesvorstand“ (ohne Funktion):

[vorstand abteilung="landesvorstand”] Sortierung erfolgt liber das Feld Sortierung

Mathalie Konias

Sophie Karow

sashe Sprechern

Fidstapo
Pol&i & Polilibowissenpchall in Eepwivprhand &
morgem pryimal sinen Mandabiec e Bodemiindige
Sepfrwearriee; s Ul Foisen LHngastin mii Lipsdpras half &
kipre Werie und Grine Infalie

000
=3

o 1aras i Duseelderd

Kdtrsns Wahl-Eifelern, Engagice

9 @

Ophelia MNick

Ratimitgtad Woikath,

Irene Mihalic
Hdl - Pelisiais

Warderinpondn - Wein - Whidky

WirgErlarsin
Eifriapers v KY Hffimann
fatnen - Huhigebart Sprecherio LAG Wiald,

Bpagichet Land - On - Sagial - Langiwirtys Pody and Lnsdlicher

Dok er - Fropgen - Froihepid - Raum

Bungerresog E I I
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Anzeigen von Personen im Stil ,Landtag” (mit Wahlkreis):

[mandate abteilung="landtag"] Sortierung erfolgt iiber das Feld Listenplatz

Reiner Priggen Sigrid Beer Arndt Klocke
Wertschalts-. Mittelstands. g Parlamantanische ‘eskehrs., Baw- und
Handweskipolitik Geschiftsfubrerin LTFE, Mitglied Wahnungspolitik
&xchen | im Landesvarstand Kalm 1N

Padarbarm 11

ol 000 0000

Anzeigen von Personen im Stil ,Landesliste” (mit Listenplatz):

[landesliste abteilung="bundestagswahl-2013"] Sortierung erfolgt liber das Feld Listenplatz

01 0z a3
Birbel Héhn Volker Beck Britta Haflelmann
Chherhausen-Wesel 111 Ealni 11 Bielefeld - Giitersioh 1

0000 0000 00006
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Anzeigen einer Einzelnen Person:

[kontakt person="73"]

Edith Steuten

B3 edithsteuten@gruene-nrw.de
Toa49 (211) 3B 666 -13

Die ID erfahrt man,indem man die Person bearbeitet. In der URL steht dann die
entsprechende ID. Bsp: https://gruene-nrw.de/wp-admin/post.php?post=273 &action=edit

5.3 Gliederungen

Gliederungen konnen z.B. Kreis- oder Ortsverbande sein oder Landesarbeitsgemeinschaften.
Gibt ebenfalls eine individuelle Taxonomie zur Ordnung (,Struktur®).

Anzeige als LAGen:

[arbeitsgemeinschaften struktur="LAG"]

37


https://gruene-nrw.de/wp-admin/post.php?post=273&action=edit

BﬁNDNIS 90/DIE GRUNEN NRW
Offentlichkeitsarbeit

Anzeige als KVe:

[gliederungen struktur="KV"]

EN Aachen

KV Bochum

000
0000
0000

000
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6. Medien

Unter dem Reiter ,Medien“ werden Bilder und Dateien hochgeladen.

Dateinamen sollten vor dem Upload angepasst werden: Aussagekraftig, keine Umlaute,
trotzdem kurz. Bsp: Erklarbild.jpg“ist nicht gut,,mona-garzweiler.jpg” hinegegen schon.

Bilder werden beim Upload optimiert, sollten es aber grundsatzlich schon vorher sein:

Lange Seite maximal 1400px, Auflosung 72dpi.

Beim Upload einer Datei sollten auch die entsprechenden Medienrubriken gewahlt werden.

So lassen sich Inhalte nachher leicht filtern.

Neue Medien-Kategorien konnen unter Medien — Medien Kategorien angelegt werden.

Bei Bildern:
* Alternativtext sollte immer ausgefullt werden.

» Titel sollte aus Schlagworten bestehen.
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7. Formulare

Ein E-Mail-Formular wird erst angelegt und kann danach per Shortcode in den Beitrag oder

die Seite integriert werden.

7.1 Export von Formular-Einsendungen

Im Bereich Flamingo - Eingehende Nachrichten kann oben das Formular gefiltert werden.
Danach werden alle Einsendungen fur ein spezielles Formular angezeigt. Danach konnen
durch einen Klick auf ,Exportiere” die Daten als csv exportiert werden.

7.2 Anlegen eines neuen Formulars

Im Idealfall orientiert man sich an bereits vorhanden Formularen und kopiert dieses nur.
Es gibt innerhalb eines Formulars zwei relevante Einstellungen:

* Formular: Hier werden die Felder des Formulars angelegt. Alle Daten die abgefragt
werden.

* E-Mail: Hier wird der Versand der Infos gesteuert und ob eine Bestatigungsmail
versendet wird.

Im Bereich Formular konnen leicht durch den Klick auf den entsprechenden Button neue
Felder hinzugefugt werden.

Es sollte im Quelltext dann aber darauf geachtet werden, dass der HTML-Code semantisch
korrekt ist. Muster-Beispiel fiir ein Textfeld:

<p><label for="your-name">Dein Name <small>(Pflichtfeld)</small></label>
<br />[text” your-name] </p>
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8. Shortcodes

Shortcodes werden einfach in das Textfeld eingefligt. Sie werden beim Ansehen der Seite
automatisch durch spezielle Funktionen ersetzt.

8.1 Tabs

LAy AN A BEZIRKSVERBANDE | REGIONALFRAKTIONEN

HES hat 53 Kreise - und wir ebenso viele, deckungsgleiche Ereisverbande. Hier findet ein GroBeil der inhaltlichen Adbeit
stat, zudem werden hier die Wahlkimple wor On onganisiert. Schlielich nominieren die Kreisverbinde die Delegierten
den Landesdelegiemenkonferenzen und die Landespareiriten Informationen und Kontaktdaten zu deinem Ortsverband

findest Du bber die Website des jeweiligen Kreisverbandes

[tabs]
[tab title="Titel des ersten Tabs"]
Hier der Inhalt
[/tab]
[tab title="Titel des zweiten Tabs"]
Hier der Inhalt
[/tab]
[/tabs]
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8.2 Infobox

LANDESGESCHAFTSSTELLE

D Larglesprchafrriedie dov GRLUINEM MRW Liegi pentral i Duvpeldo, rgr oo L0 Gefminaten vom Pagpibabnhe! entfeng

Kontakt und Offnungszeiten
BUNDRES $0/THE CALNEN Howgriin- Westfalen

Crmsee. 4145 40711 Dadaseldorn
Faa: =&% [T11) 5B &84 -0
Fam +49 (211} 19 ek - 79

Ml in!cidgrens - nreede

Offrassgapeiten St |ivke- Bdior Mervi] s Freisg 10000 = 1600 U,

Do Larlespruchdfrrieiie HEW i3 Tl des Forifunikc-Nesraeris
[infobox title="Kontakt und Offnungszeiten”]
Inhalt

[/infobox]

Mit dem Shortcode ,box“ wird die Infobox iber die gesamte Breite der Seite gezogen
[box]
Inhalt

[/box]

LR B Ll by ] U AR B R e el
P B B S ML i W B ks A B Bl s P e ks ]
e maind s e, bias ke g [ o e g g o | e st (0T

Boamlag: Zweinstimese Grin!

i s =l -IIIT-I & Lot
Fammmemmy fror ar fa braera b da Faons
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8.3 Story

Fir eine genauere Erlauterung, siehe Punkt 4.2

[parallax hintergrundbild="https://gruene-nrw.de/dateien/20080105-IMG_2413.jpg"
vollbild="true” hintergrundfarbe="ffffff" schriftfarbe="333333" id="garzweiler"]

8.4 Termine anzeigen

Fir eine genauere Erlauterung siehe Punkt 5.1

[wpcalendar anzahl="20" kat="parteitage"]

8.5 Personen anzeigen

Fir eine genauere Erlauterung siehe Punkt 5.2
[team abteilung="lgs"]

[glv abteilung="GLV"]

[vorstand abteilung="landesvorstand"]
[mandate abteilung="landtag”]

[landesliste abteilung="bundestagswahl-2013"]

[kontakt person="73"]

8.6 Gliederungen anzeigen

Fur eine genauere Erlauterung siehe Punkt 5.3
[arbeitsgemeinschaften struktur="LAG"]

[gliederungen struktur="KV"]
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8.7 Unterseiten anzeigen

Stellt die Unterseiten der aktuellen Seite dar. Sortiert werden die Seiten nach dem internen
title, also dem Permalink — nicht nach dem Seitentitel!

[unterseiten]

THEMEN VON ABISZ

30 lahre Tichernoby]

Woar 3T jakran kam #u ke Techaereabyl sam Super-GALT By heoor ind dis Folgan sech b
sns maastar. Dua rreerkge felbelium makarn urad v uni nech & lemis] o Blderm sud dis
Frirwmic klunga sl S J6 Aprd Toid urac ksl ken

Bibdunsy
Bldursg tedeaint 3ir s GAUNE veo allem sine Teilbuben sz urmecer Gesalhchaft
Deulall begicni BSdung Al une schan @i des Gebuart

Das WRYW-Julx rur Fulball-EM
Doer Ball raSE - in Frasioresh e die Fubbadl- Burdpamsisterichaft MA dabei wiele
Spicior o GEM Peftall-Busdnband Mumener 1 HRW. Teste Bier Dein Whsen ur
deubecian Masnschalt urd oa MKW,

Flilchilinge

Wiltwre il wnd mearrelin et 50 Millessen Memichen sl dei Flethl Se Sieben v
Wt und politisthet Verfolpeng vor Kisrget und Tirdrat. vor Hubger und Biankbeiten
Dot Cicdate Fir din Bechie von Fibchiiceges ol sei? et oin e Hesorarlbrsa, Pare
wan iind dis woenria B i Ren Meeicheooecbte Kempamiuastres Harsdelea
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Mit der Erganzung ,klein“werden die Seiten nebeneinander angezeigt:

[unterseiten aussehen="klein"]
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Erweitert man den Code Uber den Parameter ,parent” werden nicht die Unterseiten der
aktuellen Seite, sondern die Unterseiten einer beliebigen Seite angezeigt.

Die ID der Seite bekommt man z.B. Giber das Backend, in dem man eine Seite bearbeitet - in
der URL taucht dann auf https://gruene-nrw.de/wp-admin/post.php?post=332 &action=edit -
die ID dieser Seite ware die 332.

[unterseiten parent="332"]

Alternativ kann man auch nur bestimmte Seiten anzeigen lassen. Dies funktioniert tber ,ids".
Mit der Eingabe der IDs werden dann beliebige Seiten angezeigt — und keine weiteren. Parent
und ids konnen nicht miteinander kombiniert werden!

[unterseiten ids="332,14332"]
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8.8 Artikel anzeigen

Es besteht die Moglichkeit, ausgewahlte Beitrage in einer Seite / Beitrag anzuzeigen.

[beitraege ids="14395,13449,14091,13600,13968,13405,11585,8570"]
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9. Haufige Fragen und Antworten

Der Artikel ist online, wird aber nicht auf der Startseite angezeigt!

Wahrscheinlich fehlt der Haken in der Box ,Veroffentlichen®, Sichtbarkeit: ,Auf der Startseite
anzeigen”.

Der Artikel ist online, wird aber irgendwie nicht angezeigt.

Aktualisiere einmal deinen Browser. Wenn er dann noch nicht zu sehen ist, klicke im
Redaktionsbereich in der Admin-Leiste ganz oben rechts auf das Papierkorb-Symbol. Dies
loscht den Zwischenspeicher der Seite, der aus Perfomance-Grinden angelegt wird.

48



	1. Redaktionsbereich
	1.1 Benutzer-Rechte

	2. Editor
	Der Editor von Wordpress ist sehr benutzerfreundlich und verständlich. Die Funktionen sind bekannt aus gängigen Textverarbeitungen wie Word. Trotzdem ein paar Hinweise:
	Zitate: Werden über die Funktion „Zitat“ eingefügt. So werden Zitate auch semantisch und für Maschinen (z.B. Suchmaschinen) erkennbar ausgezeichnet.
	Horizontale Linie: Praktisch, um auch optisch eine kleine Trennung einzufügen.
	Formate: Hier können spezielle Formate ausgewählt werden.
	Absatz-Einleitung: Für den ersten Absatz im Artikel. Dieser wird dicker und etwas größer dargestellt
	Link-Button: So wird aus einem normalen Link ein größerer Button
	Absatz: Hier kann ausgewählt werden, ob es sich um eine Überschrift oder einen normalen Absatz handelt. Im Fließtext sollte niemals „Überschrift 1“ verwendet werden, sondern Überschrift 2 – 4. Wichtig: Überschriften sind logisch verschachtelt – wie Aufzählungen. Beispiel:
	1. Überschrift 2
	1. Überschrift 3
	2. Überschrift 2
	2.1 Einfügen von Fotos

	Grafiken und Fotos fügt man über den Button „Dateien hinzufügen“ ein. Dabei können verschiedene Dinge ausgewählt und eingestellt werden.
	Größe
	Für den Fließtext benötigen wir nicht alle der vorhandenen Größen, sondern nur die Folgenden:
	Groß – Bild wird über volle Breite des Beitrags eingefügt
	Mittelgroß – Bild wird über die Hälfte der Breite des Beitrags eingefügt
	Ausrichtung
	Kommt eigentlich nur bei der Verwendung der Größe „Mittelgroß“ in Frage. So kann gesteuert werden, an welcher Seite der Text am Bild vorbei läuft.
	Texte
	Der Alternativtext muss immer ausgefüllt werden! Er wird angezeigt, wenn das Bild nicht geladen werden kann oder Menschen keine Bilder sehen können (Stichwort: Barrierefreiheit). Wie der Name sagt, ist es eine Alternative zum Foto. Der Text beschreibt deshalb, was auf dem Foto zu sehen ist.
	Die Bildunterschrift ist optional. Sie wird direkt unter dem Foto angezeigt.
	Spezielles
	Wenn es viele Bilder zu einem Beitrag gibt, bietet es sich an Bilder etwas aufgelockert einzufügen.
	Bild groß
	Bild mittelgroß – Bild mittelgroß
	Runde Bilder
	Fügt man ein Bild in der Größe „Thumbnail“ ein (Quadratisch), gibt ihm die Ausrichtung „links“ kann man zusätzlich die CSS Klasse „rund“ verwenden. Dies führt dazu, dass das Bild abgerundet und mit leichtem Rahmen angezeigt wird:
	Die CSS-Klasse wird wie folgt vergeben: Bild mit Größe „Thumbnail“ und Ausrichtung „Links“ in Artikel einfügen. Auf das Bild klicken und bearbeiten:
	3. Beiträge
	3.1. Stil und Schreibweisen
	3.2 Aufbau eines Beitrags
	3.3 Weitere Beitrags-Formate
	3.4 Beitrag anlegen
	Suchmaschinenoptimierung
	Beitragsformate

	Statusmitteilung – Bild im Artikel:
	Nützlich, falls z.B. Beitragsbild eine Grafik oder ein Sharepic ist.
	Chatprotokoll – Ohne Bild:
	3.5 Open Graph/Twittercards
	Man kann dann auch hier wieder einen eigenen Titel, eine Beschreibung und ein Bild auswählen. Bei Twitter sieht das dann so aus, wenn man den Homepagelink eingibt:
	Hier empfiehlt es sich allerdings auch wieder auf https://cards-dev.twitter.com/validator seinen Link zu überprüfen. Wenn dort „Card loaded successfully“ steht, hat alles geklappt und man kann seinen Link bei Twitter posten.
	3.5 Sharepic einbinden

	4. Seiten
	4.1 Seiten-Formate
	4.2 Storys
	Navigation


	5. Weitere Inhalts-Typen
	5.1 Termine
	5.2 Personen
	5.3 Gliederungen

	6. Medien
	7. Formulare
	7.1 Export von Formular-Einsendungen
	7.2 Anlegen eines neuen Formulars

	8. Shortcodes
	8.1 Tabs
	8.2 Infobox
	8.3 Story
	8.4 Termine anzeigen
	8.5 Personen anzeigen
	8.6 Gliederungen anzeigen
	8.7 Unterseiten anzeigen
	8.8 Artikel anzeigen

	9. Häufige Fragen und Antworten

